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NEGALIA TURINCIU ASMENU CENTRO ,, KORYS*
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Negalig turin¢iy asmeny centro ,,Korys“ (toliau — Centras) tarnybiniy automobiliy naudojimo
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy automobiliy naudojimo, saugojimo, zyméjimo,
technings prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, darbuotojy atsakomybe
uz Taisykliy nesilaikymg.

2. Tarnybinis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés, nuomos, patikéjimo teise ar pan.)
priklausantis automobilis, kurj vairuotojas arba Centro direktoriaus jsakymu leidimg gaves atsakingas
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3. Sutaisyklémis yra privaloma susipazinti ir jy laikytis visiems Centro darbuotojams.

4.  Atsakomybés uz automobiliy naudojima yra detalizuotos 1 priede.

IT SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

4. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju gali naudotis kiekvienas Centro darbuotojas,

1§ anksto vaziavimg uZregistraves internetiniame transporto uzsakymo zurnale.

5. Kiekvienas Centro tarnybinis automobilis Centro direktoriaus jsakymu yra priskirtas
konkreciam darbuotojui (toliau — automobilio vairuotojas). Automobiliai perduodami pagal perdavimo
ir priéemimo akta (3 priedas). Perdavus transporto priemon¢ automobilio vairuotojui, jis tampa
atsakingas uz tinkamga tarnybinio automobilio naudojima, kasdien¢ technin¢ biiklg, ridos ir degaly
apskaita, saugojimg ir pan.

6. Tarnybiniais automobiliais, kurie priskirti Taisykliy 5 punkte nurodytiems

vairuotojams, Centro direktorius prireikus konkrec¢ioms tarnybinéms uzduotims ir funkcijoms vykdyti


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1eZHGxMgYbpcF-0UBRLuEUJMin0wlADvD41dxaE1NxEU/edit#gid=1760383646

gali leisti pasinaudoti ir kitiems Centro darbuotojams. Siuo atveju tarnybinis automobilis perduodamas
tik tiems darbuotojams, kuriems leidimas suteiktas Centro direktoriaus jsakymu.

7. Tarnybiniais automobiliais be vairuotojo gali naudotis darbuotojas, turintis tinkamos
kategorijos galiojant] vairuotojo pazymeéjima, ne mazesnj kaip 2 mety vairavimo stazg ir susipazings
su Taisyklémis. Darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniais automobiliais, privalo laikytis Lietuvos
Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Keliy eismo taisykliy, kity teisés akty ir Taisykliy
reikalavimy.

8. Tarnybiniy automobiliy vairuotojai turi uztikrinti, kad keleiviai biity prisisege saugos
dirzus. Vairuotojai turi saugiai, pagal automobiliy technines galimybes prisegti keleivius pervezamus
nejgaliyjy veziméliuose. Asmenys veziméliuose i automobilius jkeliami automobiliuose jtaisytais
kélimo jrenginiais arba rampomis.

9. Centro paslaugy gavéjus, vezamus didesniais nei 5 viety automobiliais, privalo lydéti
lydintis asmuo. Lydin¢iam asmeniui draudziama sédéti Salia vairuotojo.

10. Automobilio viduje draudziama rukyti (iskaitant elektronines cigaretes).

11. Automobilyje muzikos garsumas turi buti toks, kad netrikdyty vezamy lankytojy ir
Centro darbuotojy.

12. Automobiliui stovint ilgiau nei 10 min., variklis privalo biiti i§jungtas.

13. Automobilio vairuotojas, patekes 1 eismo jvyki, i§ karto apie tai informuoja
Aptarnavimo ir tkio padalinio vadova, kuris apie tai informuoja Centro direktoriy ir teisés aktuose
nustatytais atvejais ir tvarka uzpildo Eismo jvykio deklaracijg. Jeigu nukentéjo tretieji asmenys, apie
tai butina pranesti policijai.

14. Jei eismo jvykis jvyko dél tarnybinio automobilio vairuotojo padaryto Keliy eismo
taisykliy ar draudimo taisykliy pazeidimo, darbuotojas, padarg¢s zalg tarnybiniam automobiliui ar kitai
transporto priemonei ir tretiesiems asmenims, j3 atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

15. Aptarnavimo ir tkio padalinio vadovas nuolat kontroliuoja, kaip naudojami
tarnybiniai automobiliai (ar tvarkingi odometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias normas,
ar jrengta transporto stebéjimo (kontrolés) sistema ir pan.), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa
Centro vadovui.

IV SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

16. Faktiné tarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly
naudojimo koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panaSiai) nustatomi atlikus
kontrolinj vaziavimg prieS pradedant eksploatuoti naudotus automobilius, o prie§ pradedant
eksploatuoti naujus automobilius - pagal automobilio gamintojo techninéje dokumentacijoje

nurodomus duomenis .



17. Tarnybiniy automobiliy judéjimo, rida ir degaly sunaudojimas stebimas transporto
steb¢jimo ir kontrolés sistemos pagalba. Aptarnavimo ir tikio padalinio vadovas, vykdantis tarnybiniy
automobiliy su jrengta transporto stebéjimo (kontrolés) sistema naudojimo stebéseng, turi laikytis
Centro asmens duomeny tvarkymo taisykliy.

18. Automobiliy apziiiros ir techninés biiklés vertinimo komisija kiekvieng ménesj apziiiri
automobilius bei suraso Automobiliy apziiiros ir techninés biiklés vertinimo akta pagal pridedama
forma (2 priedas ), remiantis transporto steb¢jimo ir kontrolés sistemos sugeneruotais kelionés lapais.

19. Dél pastebéty galimy pazeidimy, susijusiy su ridos ir degaly apskaita, Aptarnavimo ir
tkio padalinio vadovas gali pareikalauti i§ darbuotojo pateikti rastiSka paaiSkinima dél susidariusios

situacijos. Nesant pagristumo gali biiti taikomos drausminés nuobaudos.

V SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

20. Visi tarnybiniai automobiliai privalo buti Zenklinami specialiu i§ lipnios drégmei ir
temperatiiros svyravimams atsparios plévelés pagamintu Zzenklu, nurodant Centro pavadinimg ir Centro
logotipa.

21. Zymimos tarnybiniy automobiliy priekinés Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
DidZiosios raidés turi biti ne mazesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.
Patvirtintas Centro logotipas, kuriuo Zenklinami tarnybiniai automobiliai, turi biiti ne mazesnio kaip
150 mm aukscio.

22. Uz tarnybiniy automobiliy kasdien¢ techning prieziiira, jy Svara, saugy eksploatavima
atsako automobiliy vairuotojai.

23. Tarnybiniy automobiliy techniné priezitira atlieckama gamintojo nurodytu
periodiskumu.

24. Tarnybiniy automobiliy gedimai Salinami pagal automobiliy gamintojo techninio
eksploatavimo taisykles, arba automobiliy nuomos sutartyse nustatyta tvarka.

25. Uz tarnybiniy automobiliy techninés biklés perioding priezitrg ir kasdieninés
priezitiros kontrole atsako Aptarnavimo ir tikio padalinio vadovas.

26. Automobiliy vairuotojai privalo nedelsiant pranesti Aptarnavimo ir tikio padalinio
vadovui apie atsiradusius automobilio gedimus.

27. Automobiliy vairuotojai privalo bent kartg per savaite iSvalyti automobiliy salonus

sausuoju biidu ir bent kartg per ménesj nuplauti automobilj plovykloje, su kuria sudaryta sutartis.

VI SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS



28. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy atostogy,
ligos ar komandiruociy laikotarpiu turi biti laikomi rakinamoje Centro teritorijoje adresu Pabirzés g.
26, Kaunas. o jy raktai palickami padalinio budétojy rakty dézutéje arba pas aptarnavimo ir tkio
padalinio vadova. Tarnybiniai automobiliai Centro direktoriaus jsakymu gali biiti laikomi saugiose
laikymo vietose (automobiliy aikstel¢je, garaze ir pan.), nurodant tiksly priemonés laikymo adresg ir
motyvus (ekonominius, racionalesnio darbo organizavimo ir pan.) Jei yra tarnybiné bitinybé
(ekstremalios situacijos likvidavimas, tarnybiné¢ komandiruoté ar pan.) — saugiose laikinose laikymo
vietose (automobiliy aikstel¢je ar kitoje saugioje vietoje). Uz tarnybinio automobilio saugy palikima
nustatytoje vietoje yra atsakingas jj vairuojantis darbuotojas.

29. Tarnybiniy automobiliy saugojima po darbo valandy, Svenciy ir poilsio dienomis
kontroliuoja Aptarnavimo ir tkio padalinio vadovas.

30. Paliekant tarnybin] automobilj, privaloma jj uZrakinti ir jjungti apsaugos sistema

(jeigu ji jrengta).

VII SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU DRAUDIMAS

31. Tarnybiniai automobiliai turi buti apdrausti transporto priemoniy valdytojy
savanoriSkuoju draudimu (KASKO) ir transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés
privalomuoju draudimu teisés akty nustatyta tvarka. Tarnybiniai automobiliai, kuriy amzius virSija 15
mety ir rinkos verté mazesné kaip 2000 Eur, draudziami tik transporto priemoniy valdytojy civilinés
atsakomybeés privalomuoju civiliniu draudimu.

32. Darbuotojai, vairuojantys Centro tarnybinius automobilius, turi biiti susipazing su

draudimo salygomis ir taisyklémis.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Duomenis apie nustatytus Taisykliy pazeidimus aptarnavimo ir iikio padalinio
vadovas teikia Centro direktoriui.

34. Darbuotojai, pazeide Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

35. Taisyklés keiiamos ar pripazjstamos netekusiomis galios Centro direktoriaus
sprendimu.

36. Su Taisyklémis Centro darbuotojai supazindinami dokumenty valdymo sistemoje
,,Kontora“.

37. Taisyklés yra vieSinamos Centro internetingje svetainéje nckorys.lt




Negalig turiniy asmeny centro
»Korys® tarnybiniy automobiliy

naudojimo taisykliy 1 priedas

Pareigybe

Atsakomybés dél tarnybiniy automobiliy naudojimo

Centro direktorius

Priima sprendimus jsakymo tvarka dé¢l leidimy darbuotojams naudotis

tarnybiniais automobiliais, d¢l jy laikymo ne Centro teritorijoje.

Aptarnavimo ir | 1. Koordinuoja tarnybiniy automobiliy naudojima;
ukio padalinio | 2. Kontroliuoja tarnybiniy automobiliy naudojima, saugojima, techning bukle;
vadovas 3. Organizuoja automobiliy remontg iskilus poreikiui;
4. Savalaikiai organizuoja automobiliy draudimg, privalomagja techning
apziiirg.
Automobilio 1. Uztikrina tinkamg tarnybinio automobilio naudojima, kasdieng automobilio
vairuotojas apziiirg ir Svarg;

2.Savalaikiai pateikia informacijg apie automobilio eksploatacijos metu
iSkilusius gedimus;
3.Uztikrina tinkamg automobilio saugojima;

4.UZtikrina saugy keleiviy vezima.

Centro direktoriaus

leidimg  naudotis
tarnybiniu
transportu  gaves

atsakingas asmuo

1. UZztikrina tinkamg tarnybinio automobilio naudojima, kasdieng¢ automobilio
apziiirg ir $varg;

2. Savalaikiai pateikia informacija apie automobilio eksploatacijos metu
iSkilusius gedimus;

3. UZtikrina tinkamg automobilio saugojima;

4. Uztikrina saugy keleiviy vezima.

Kiekvienas

darbuotojas

Ne véliau kaip prie§ 1 darbo dieng vaziavimo ar paslaugy gavéjy pavezeéjimo

poreikj uzregistruoja internetiniame transporto uzsakymo Zurnale.



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1eZHGxMgYbpcF-0UBRLuEUJMin0wlADvD41dxaE1NxEU/edit#gid=1667520586

Negalig turiniy asmeny centro
»Korys®“ tarnybiniy automobiliy

naudojimo taisykliy 2 priedas

NEGALIA TURINCIU ASMENU CENTRAS ,,KORYS*
AUTOMOBILIU APZITUROS IR TECHNINES BUKLES VERTINIMO AKTAS

mmmm-mm-dd Nr.

Negalig turin€iy asmeny centro ,,Korys* Automobiliy apzitros ir techninés bukles
vertinimo komisija, sudaryta Negalig turin¢iy asmeny centro ,,Korys“ sudarymo data direktoriaus
isakymu Nr. V-, Dél automobiliy apzitiros ir techninés biiklés vertinimo nuolat veikian¢ios komisijos
sudarymo*®, nustaté, kad nustatymo data Negalig turin¢iy asmeny centro ,,Korys* automobiliy rida,
kuro sgnaudos ir techniné buklé buvo:

Eil. | Automobilio Kuro Rida, Kuro Pilta Kuro Auto Pasta
Nr. | marke, likutis km | sgnaudos | kuro, 1 likutis mobilio bos
valst. Nr. meén. 1 meén. techniné

pr. pab. bukle
1.
2.
3.
4,
5.
0.
7.
8.
9.

Komisijos pirmininkas

Nariai



Negalig turin€iy asmeny centro
»Korys® tarnybiniy automobiliy

naudojimo taisykliy 3 priedas

NEGALIA TURINCIU ASMENU CENTRAS ,,KORYS*
TARNYBINIO AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO AKTAS

20 m. d. Nr.

(suraSymo vieta)

1. Darbuotojas

(istaigos/padalinio pavadinimas, pareigos, vardas, pavardé)
patvirtina, kad perduoda

(padalinio pavadinimas, pareigos, vardas, pavardé)
tarnybinj automobilj , valst. Nr. , spidometro rodmenys
, 0
(jstaigos/padalinio pavadinimas, pareigos, vardas, pavarde)
priima tarnybinj automobilj.
2. Tarnybinis automobilis perduodamas su §ia papildoma jranga: vaistin¢le, gesintuvu, avariniu
zenklu, automobilio pakélimo mechanizmu, atsarginiu ratu, magnetola, buksyravimo lynu, kita

Perdaveé

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
Priéme

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)
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